SELCUK UNIVERSITESI SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TEZ HAZIRLAMA VE YAZMA KILAVUZU

(Tarih Anabilim Dal1)

1. YASAL DAYANAK

Bu kilavuz, Yiiksek Ogretim Kurulu Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeliginin ve
Selcuk Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin ilgili maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir. Universite iist kurullarinin konu ile ilgili alacagi kararlar, bu kilavuzu
degistirmeye gerek kalmadan aynen uygulanir.

2.AMAC

Bu kilavuz, Selcuk Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiinde yiiksek lisans, ikinci 6gretim
tezli yliksek lisans ve doktora tez onerileri ile tezlerin hazirlanmasi ve yazilmasinda uyulacak
esaslari belirlemeyi amacglamaktadir. Yiiksek lisans ve doktora tezi hazirlayacak olan 6grenciler,
bu kilavuzda ana hatlari ile belirtilmeye ¢alisilan kurallara uymak zorundadir.

3. TEZ ONERISI HAZIRLAMA

3.1.Yiiksek Lisans Programinda

Derslerini ve seminerini basariyla tamamlayan 68renci, en ge¢ 4. donemin sonuna kadar
yapacagl arastirmanin konusunu, amacini, 6nemini, yéntemini ve ¢alisma planini kapsayan tez
Onerisini danismaninin gozetiminde hazirlar ve tez onerisi ilgili anabilim dali baskanligina
sunulur. Tez Onerisinin sunulmasinda Ek-1'de yer alan form kullanilir. Tez Onerisi, Enstiti
Yonetim Kurulu karari ile kesinlesir.

3.2. Doktora Programinda

Doktora yeterlik sinavini basariyla tamamlayan ve tez izleme komitesi kurulan 6grenci,
yeterlik sinavinda basarili oldugu tarihten itibaren en ge¢ alt1 ay icinde yapacagi arastirmanin
konusunu, amacini, 6nemini, yontemini ve calisma planini kapsayan tez énerisini danismaninin
gozetiminde hazirlar ve tez izleme komitesine sunar. Tez dnerisi savunma sinavinda Ek-2'de yer
alan form kullanilir. Sinavda basarili olan 6grencinin tez onerisi Enstitii Yonetim Kurulu karari
ile kesinlesir.

3.3. Tez Onerisi Hazirlama Bigimi

Tez Onerileri bicim bakimindan asagidaki esaslar ¢ergevesinde hazirlanir.

3.3.1. Tezin Ad1

Tezin konusunu agik¢a belirten bir ifadedir. Cok uzun, anlasilmasi giic ve Cok genel

adlardan kacinilmali, ancak konuyu ifade edemeyecek kadar kapali ve kisa da olmamalidir.



Tez oOnerisi kabul edilmis olan bir tezin adi, danismanin veya savunma jlirisinin 6nerisi
ve Enstitli Yonetim Kurulu karar ile degistirilebilir. Yazismalarda Ek-3’'de yer alan formdan
yararlanilir.

3.3.2. Tezin Konusu

Tezde hangi konu tlizerinde calisilacagi ve arastirma yapilacagi alan agik ve net bir
sekilde belirtilmelidir.

3.3.3. Tezin Amaci ve Onemi

Tez calismasinin nicin ve hangi maksatla yapilacagi anlasilir bir sekilde aciklanmalidir.
Konu ile ilgili daha 6nce yapilan calismalar belirtilerek, arastirmanin énemi ve arastirilacak
konunun bunlardan ayrilan yanlari ile alana katkis1 vurgulanmaldir.

3.3.4. Tez Calismasinin Yontemi

Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontemlerin aciklandig1 bilgilerden olusur. Arsiv
arastirmasi, kaynak taramasi, saha arastirmasi, deneysel c¢alisma gibi yodntemlerden
hangilerinin kullanilacag belirtilmeli, calismanin 6zelligine goére arastirmanin yeri, zamani, nasil
yapilacagl, hangi arag¢ ve materyallerin kullanilacagi aciklanmalidir.

3.3.5. Zaman Planlamasi

Tez calismasinin her bir asamasina ne kadar zaman ayrilacagl, yaklasik tarihler ile
belirlenmelidir.

3.3.6. Calisma Planm1

Tez calismasi icinde bulunacak boliimleri gésteren taslak plandir. Bu plan belirsizlige yol
acacak kadar genel ve daginik, adayin ¢alismasini sinirlayacak kadar da degismez ve kati
olmamalidir. Bu planda en az giris, genel bilgiler, yontem, bulgular ve yorumlar, sonugclar ve
oneriler boliimleri ana bagliklar olarak bulunmalidir.

3.3.7. Gecici Kaynakca

Tez oOnerisinde kaynaklar, 4.3. nolu bashkta belirtilen bilimsel kaynak gosterme
kurallarina uygun olarak diizenlenir.

4. TEZ YAZIM KURALLARI

4.1. Tezin Bigimine iliskin Kurallar

Tez bicim yontinden asagidaki alt basliklarda belirtilen kurallara gére diizenlenir.

4.1.1. D1s Kapak

Tezlerin kapaginda sirasiyla enstitii adi, anabilim dali, tez adi, tezi hazirlayan tez
danismani, tezin yapildig1 anabilim dali, programi, tarihi ve ili yer alir. Tezin adinin tamami
biiyiik harflerle yazilir. Ancak hangi yazi karakterlerinin secilecegi tez adinin uzunluguna gore
belirlenir. Kapak ile ilgili bilgiler Ek-4’deki gibi diizenlenir. Ayrica dis kapagin sirtina soldan
baslamak tizere, 6grencinin adi soyadi, tezin adi, programin adi (Yiksek Lisans veya Doktora),

programi, en saga ise yili yazilir (Ek-5).



4.1.2. Bos Sayfa

Bu sayfa tez ciltlenirken list kapaktan sonra, alt kapaktan 6nce numaralandirilmadan
konulur.

4.1.3. i¢ Kapak

Bu sayfa kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur.
Eger tez bir kurum veya birim tarafindan desteklenmis ise bu hususa iliskin a¢iklama, tarih ve il
adindan 6nce yer alir (Ek-6).

4.1.4. Bilimsel Etik Sayfasi

6698 sayili kisisel verilerin korunmasi Kanunu hiikiimlerine gore “kisisel veriler ve 1slak
imzalar maskelenmeli veya cikarilmalidir” geregi, Enstitii Miidiirliigiimliz tez niishasina ve
YOKTEZ'e elektronik ortamda yiiklenecek tez niishasinda “bilimsel etik sayfasi’mi
istememektedir. (Mtilga Ek 7)

4.1.5. Kabul Sayfasi

6698 sayili kisisel verilerin korunmasi Kanunu hiikiimlerine gore “kisisel veriler ve 1slak
imzalar maskelenmeli veya c¢ikarilmalidir” geregi, Enstiti Miidirligiimiiz tez niishasina ve
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YOKTEZ'e elektronik ortamda yiiklenecek tez niishasinda “kabul sayfasi”’n1 istememektedir.
Ancak 6grencinin dosyasinda bulunmasi gerekmektedir.(Ek 8-Ek 9)

4.1.6. Onsoz ve TeseKkiir

Calismanin yurutilmesi ve tezin diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen, katkisi
bulunan kisilere ve kuruluslara tesekkiir amaci ile diizenlenen sayfadir.

4.1.7. Ozet

Ozet, tezin konusunu, amacini, uygulanan yontemleri ve elde edilen sonuclar1 acik ve net
olarak anlatan bir metni icerir. Tezin adi, 6zet baghg olarak verilmelidir. Ozetlerde kaynak
gosterilmez, sekil, tablo, denklem, resim, fotograf vb. nesneler yer almaz.

4.1.8. Yabanci Dilde Ozet

Tiirkce o6zetin ingilizce, Almanca, Fransizca gibi Bati dillerinden birisine c¢evirisini
kapsayan metindir. Tezin yabanci dildeki adi, yabanci dil 6zet bashg olarak verilmelidir.
Ozetlerin hazirlanmasinda Ek-10 ve Ek-11’de yer alan formlardan yararlanilir.

4.1.9. icindekiler

Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin icerisindeki diizenlendikleri sirada alt alta
yazilarak ve karsilarina bulunduklari sayfa numaralar1 konularak hazirlanir. Bu sayfanin
diizenlenmesinde rakamlarla numaralandirma sistemi kullanilir.

4.1.10. Kisaltmalar ve Simgeler Sayfasi

Tezde gecen kisaltma ve simgelerin agiklamasini igerir.



4.1.11. Tablolar Listesi

Tablo numarasi, iist yazisi ve sayfa numarasini gosteren bir listedir. Tablo sayis1 10’dan
az olan tezlerde bu sayfa diizenlenmeyebilir.

4.1.12. Sekiller Listesi

Sekil numarasi, list yazisi ve sayfa numarasini gésteren bir listedir. Sekil sayis1 10‘dan az
olan tezlerde bu sayfa diizenlenmeyebilir.

4.1.13. Kagit Ozellikleri

Tezin dis kapagi, beyaz Amerikan Bristol kartondan (=240 gr/m’) yapilmalhdir.

Tezler, en az 75 en ¢ok 100 gramajh ve kaliteli beyaz kdgida yazilmalidir. Teslim edilecek
ciltlenmis tez niishas1 ASboyutunda olmamaldir.

4.1.14. Yazi Ozelliklerine iliskin Kurallar

1) Tezler, bilgisayar ile yazilmaldir.

2) Yazi, kdgidin yalniz bir ytliziine yazilmalidir.

3) Tez metninde "Times New Roman", "Normal" yazi tipi kullanilmali ve harf biiytkligi
12 punto (tercihen) olmalidir.

Tez metni 1.5 satir aralikla iki yana yash olarak yazilmahdir. Paragraflarda ilk satir
girintisi 1 cm olmahdir.

4) Ana basliklarda "Times New Roman", "Koyu" yazi tipi kullanilmali ve harf biiyikligi
12 punto (tercihen) olmahdir. Ana bashklar 1 satir aralikla iki yana yasl olarak yazilmahdur. ilk
satir girintisi 1 cm olmali, metinle aralarinda énce 12 nk, sonra 6 nk’lik aralik birakilmahdir.

5) Her noktalama isaretinden sonra (,, ? : ; vb.) bir karakter bosluk bulunmaldir.

6) Sayfanin altina yazilacak agiklama dipnotlar: bir cizgi ile ana metinden ayrilmahdir.
Aciklama dipnotlar (’), (* *) veya (*), (2) seklinde 6zel isaretlerle tanimlanmalidir.

7) Aciklama dipnot metninde "Times New Roman", "Normal" yazi tipi kullanilmali ve
harf biiytikligii 10 punto (tercihen) olmalidir. Metin, 1 satir aralikla iki yana yash olarak
yazilmaldir. Birinci satirdan sonraki satirlar soldan 0.4 cm (tercihen) girintili yazilmahdir.

8) Gorsel nesnelerin (tablo, sekil, resim, fotograf) basliklarin gorsel nesnenin iistiine
yazilmalhdir. Yazi tipi olarak "Times New Roman" ve "Koyu" yazi tipi kullanilmali ve harf
buytikliigii 11 punto (tercihen) olmalidir. Gorsel nesnelerin basliklart 1 satir aralikla iki yana
yasl olarak yazilmalidir. Metinle aralarinda 6nce 12 nk, sonra 6 nk’lik aralik birakilmalidir.

9) Gorsel nesnelere ait kaynaklar ve agiklamalar gorsel nesnenin altina yazilmalidir. Yazi
tipi olarak "Times New Roman" ve "Normal" yaz tipi kullanilmal ve harf biiyiikligii 10 punto
(tercihen) olmalidir. Kaynaklar ve agiklamalar 1 satir aralikla iki yana yasli olarak yazilmalidir.
Kaynaklarin ve acgiklamalarin gorsel nesneyle arasinda oénce ve sonra 6 nk’lik aralik
birakilmaldir.

10) Gorsel nesnelere ait kaynaklar ve agiklamalar birbirinden ayrilmamaldir.



11) Gorsel nesnelerden tablo ve sekillerin harf biiytlikliigl gerektiginde 8 puntoya kadar
kiictltiilebilir.

12) Ciktilar lazer veya miirekkep piiskiirtmeli yazicilardan alinmali, tezde elle ya da
daktilo ile yapilmis dilizeltmeler, silintiler ve kazintilar bulunmamalidir.

4.1.15. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Sayfa kenar bosluklar {istten ve soldan 3.5 cm, sagdan ve alttan 3 cm olmalidir. Ayrica
st ve alt bilgi 2.5 cm olarak tercih edilmelidir (Ek-12).

4.1.16. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari, Sayfa tistiinde (Ust bilgi) ve sagda yer almalidir. Tezin bicimine iliskin
kurallarin yer aldig1 sayfalar romen rakamlar (i, ii, iii, ... vb.) ile diger sayfalar ise normal
rakamlarla (1, 2, 3,.. vb.) numaralandirilmahidir (Ek-13). Ana béliim basliklarini iceren sayfalar
numaralandirilmaya katilmali, fakat numaralar sayfa lizerine yazilmamalidir.

4.1.17. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

1) Tez metni icinde sunulan gorsel nesneler sayfa diizeni esaslarina uyularak, ilk s6z
edildikleri yerden sonra olmak tizere, miimkiin oldugu kadar yakina yerlestirilmelidir.

2) Boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler metin icerisine yerlestirilmelidir.
Birden fazla gorsel nesne aymi sayfada gosterilebilir. Ancak iki sayfadan uzun olan gorsel
nesneler “Ekler” boliimiinde diizenlenmelidir. Gorsel nesnelere iliskin 6rnek gosterimler Ek-
14’de verilmistir.

3) Gorsel nesneler bilgisayar ortaminda olusturulmaldir. Bilgisayar ortaminda
olusturulmasi uygun olmayan gorsel nesneler teknik resim ilkelerine gore ¢izilmelidir.

4) Gorsel nesnelere sira numarasi verilmeli; tablolar, sekiller (fotograflar sekil olarak
diistintliir) ve ekler "Tablo-1", "Sekil-1 ", "Ek-1" biciminde numaralandirilmalidir.

5) Denklemlerin yazilmasinda denklem diizenleyicisi kullanilmali, denklem numaralari
denklemin bulundugu satirin en sagina yazilmalidir.

6)Fotograflar tezin biitiin niishalarinda orijinale yakin kalitede olmalidir. Renkli
fotograflarin kopyasi da renkli olmali, sayfaya yapistirilarak degil, taranarak veya fotokopi ile
cogaltilarak sayfaya yerlestirilmelidir.

4.1.18. Ozgegmis

6698 sayili kisisel verilerin korunmasi Kanunu hiikiimleri cercevesinde tezin icerisine
konulmasi istenmemektedir. Enstitii Miidiirliiglimiiz de istememektedir.(Miilga-15)

4.2. Tezin icerigine iliskin Kurallar

Bir tez ¢alismasi genel olarak sirasiyla giris, ana metin, sonuglar, tartisma ve Oneriler

olmak tizere bes boliimden olusur.



4.2.1. Giris

Calismanin konusunun, 6éneminin, kapsaminin ve amacinin agiklandigi boéliimdiir. Bu
baslik altinda yontemden de bahsedilebilir. Ancak 6zellikle uygulamali ¢alismalarda yontemin
ana metin icerisinde "Veri Seti ve YoOntem" seklinde bir ana veya alt baslik altinda
aciklanmasinda yarar vardir.

Calismanin giris boliimiinde tez konusu ile ilgili literatiir incelemesi de yapilabilir. Ancak
tez konusunun kapsaminin genis olmasi halinde literatiir incelemesi ana metin icerisinde bir ana
veya alt baslik altinda yapilmalidir.

4.2.2. Ana Metin

Tezin giris ve sonug boliimleri arasinda kalan b6liimdiir. Bu béliim ¢calismanin yapildigi
alana, ¢alismanin niteligine ve tezi hazirlayanin tislubuna gore degisik sekillerde diizenlenebilir.

Bu béliim icerisinde ¢alisma "Teorik Cerceve", "Ampirik Cerceve" veya "Birinci B6lim",
"Ikinci Bélim" vb. seklinde alt béliimlere ayrilabilir. Alt boliimlemeye gidilmesi halinde alt
boéliimlerin sayisi en az iki olmalidir.

4.2.3. Sonuglar

Calismada ulasilan genel sonuclar olabildigince 6z fakat acik ve secik olarak bu boliime
yazilmalidir. Gerekirse ana metin icindeki bazi ana béliimlere iliskin sonuglar o ana boliimiin bir
alt bolimi olarak "Sonuglar" veya "Analiz Sonuclar1” bashig altinda verilebilir. Bu durumda
"Sonuglar" ana béliimiintin baslig1 "Genel Sonuclar” seklinde yazilabilir.

4.2.4. Tarisma

Tezde elde edilen sonuglarin ¢alismanin giris béliimiinde veya ana metinde ayr1 bir
ana/alt baglik altinda ele alinan literatiir incelemesi cer¢evesinde yorumlandigi bolimdiir.
Burada ulasilan sonuglarin konu ile ilgili 6nceki calismalarin sonuglariyla benzerlikleri ve
farkhiliklar1 irdelenmeli ve calismanin bilime katkisi ortaya konulmahdir.

Bu bo6lim ayr1 bir béliim olarak veya genel sonuglarla birlikte “Sonuclar ve Tartisma”
veya “Genel Sonuglar ve Tartismalar” bashgi altinda diizenlenebilir.

4.2.5. Oneriler

Calismay1 yapanin ileride aynmi ya da ilgili konularda ¢alisma yapacaklara oOnerileri
"Oneriler’ ana boliim baghg altinda yazilabilir.

Gerektiginde izin ayr1 bir baslik acilmadan 6neriler, "Tartisma" veya "Sonuglar”
boéliimlerinde de yer alabilir.

4.2.6. Etik Kurul Onay1

Tezlerde “anket, miilakat, odak grup calismasi, gozlem, deney, goriisme teknikleri
kullanilarak katilimcilardan veri toplanmasini gerektiren nitel ya da nicel yaklasimlarla
yuritilen her tirli arastirmalar” i¢in, calismaya baslamadan 6nce ¢alismanin yapilmasina izin

verildigine dair Etik Kurul Karari alinmali ve bundan sonra calisma tamamlanmalidir.



Calismanin metodoloji boliimiinde ve Etik Kurul Onay1 bashg altinda, arastirma ve yayin
etigine uyulduguna dair ifadeye yer verilmeli, protokol numarasi yazilmalidir.
4.3. Kaynaklarin Gosterimine iliskin Kurallar
Dipnot Gostermeye Dair Kurallar
e Kaynaklara yapilan atiflar metin icerisinde gosterilmemeli, sayfa altinda ve numaral
sekilde dipnot olarak verilmelidir.
¢ Dipnot numaralari 1, 2, 3, ... seklinde rakam ile gdsterilmelidir.
e Metin icerisinde dipnota ait rakamlar climle bitimindeki noktadan sonraya konulmaldir.
» Dipnotta yer alan ifadeler biiytlik harfle baslamali ve nokta ile bitmelidir.
¢ Tek dipnotta birden fazla kaynaga atif yapilmasi durumda kaynaklar kronolojik olarak
siralanmali ve aralarina da noktali virgiil (;) konulmali. Ancak ayni dipnotta farkl
goruslere dair kiyaslamalar yapilacaksa ilk goriise dair referans1 da yazdiktan sonra
nokta konulmalidir. Ana kaynak, birinci el kaynak ve ikinci el kaynak seklindeki
siralama da uygulanabilir; bu durumda da kendi i¢indeki kronolojik siraya dikkat
edilir.
¢ Dipnotlarda ayni eserin ikinci ve daha sonraki kullanimlarinda a.g.e, a.g.m., ayni yer,
gosterilen yer, ayni miiellif gibi kisaltma ve ifadelere yer verilmez. Bunun yerine
asagidaki orneklerde gosterildigi gibi, yazarin soyadi ve eser veya makalenin

kisaltmasi yazilir.

Kitaplar i¢in ilk kullanildig: dipnotta tam kiinye

Ornek 1 : Halil inalcik, Osmanli Imparatorlugu-Klasik Cag, 1300-1600, (cev. Rusen Sezer),
Yapi Kredi Yayinlari, {stanbul 2009, s. 115.

Sonraki tiim atiflarda Kisaltma: inalcik, Klasik Cag,s. 115.
Makaleler icin ilk kullanildig: dipnotta:

Ornek 2: ismail Hakki Uzungarsili, “Osmanli Tarihine Ait Yeni Bir Vesikanin Ehemmiyeti
ve Izah1 ve Bu Miinasebetle Osmanlilarda ilk Vezirlere Dair Miitalea”, Belleten, C. 111/S. 9 [veya
111/9] (1939),s.101.

Sonraki tiim atiflarda kisaltma: Uzuncarsili, “Vezirlere Dair Miitalea”, s. 101

(Ansiklopedi maddeleri ve kitap boliimlerinde makaleler icin yukarida belirtilen atif usul
ornekleri gecerlidir.)

Not: Kitap, makale vb. ¢alismalarin isimleri anlamh bir sekilde kisalilmali ve tiim tez
boyunca ayni eser icin ayni kisaltma kullanilmahdir.



4.3.1.Dipnot
Bir kaynak ilk kez kullanildiginda dipnot olarak verme usulleri su sekildedir:
4.3.1.1-Devlet Arsivleri Baskanligi

Dipnot: Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanh Arsivi, Bab-1 Defteri
Mevkiifit Kalemi (D.MKF.) 28977, s.2-27 (12 Zi’'l-hicce 1146/ 16 May1s 1734).

Ilk dipnottan sonra BOA. D.MKF, 28977, s. 25. seklinde kisaltma yapilir.
4.3.1.2-Kitaplarda

Tek yazarh kitap

Dipnot: Halil inalcik, Osmanli Imparatorlugu-Klasik Cag, 1300-1600, (¢ev. Rusen Sezer),
Yap1 Kredi Yayinlar, [stanbul 2009, s. 115.
iki-ii¢ yazarh kitap

Dipnot: Halil Cin-Ahmet Akgiindiiz, Tiirk Hukuk Tarihi, Selguk Universitesi Basimevi,
Konya 1989, s. 68.

4.3.1.3. Yazan belirtilmemis kitap
Dipnot: Imla Kilavuzu, Tiirk Dil Kurumu, Ankara 2000, s. 56.
4.3.1.4. Ceviri kitap

Dipnot: Colin Imber, Seriattan Kanuna Ebussuud ve Osmanl’da Islami Hukuk, (gev:
Murteza Bedir), Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, [stanbul 2004, s. 67.

4.3.1.5. Editorlii kitapta boliim

Dipnot: Fatma Acun, “Tarihin Kaynaklan”, Tarih Nasil Yazilir? Tarihyazimi Igin Cagdas Bir
Metodoloji, (ed. Ahmet Simsek), Tlrk Tarih Kurumu, Ankara 2018, s. 70.

4.3.1.6. Tez

Dipnot: Cemal Cetin, Anadolu’da Faaliyet Gésteren Menzilhaneler (1690-1750), (Selguk
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Doktora Tezi), Konya 2009, s. 15.

4.3.1.7. Metni yayima hazirlanan eserlerde kaynakca gosterilmesi

Dipnot: Kinalizade Ali Celebi, Ahldk-1 Aldi, (Haz. Mustafa Koc), Klasik Yayinlari, [stanbul
2007,s.75.

4.3.1.8.Yazmalar

Redif Askerf Talimatndmesi, Siilleymaniye Kiitiiphanesi, Tiirk¢ce Yazmalar, Hiisrev Pasa Kismi,
nr.813/4.

4.3.1.9. Makalelerde Dipnot

Tek yazarli makale



Dipnot: Ismail Hakki Uzuncarsili, “Osmanli Tarihine Ait Yeni Bir Vesikanin Ehemmiyeti ve
Izah1 ve Bu Miinasebetle Osmanlilarda ilk Vezirlere Dair Miitalea”, Belleten, C. 111/S. 9 [veya I11/9]
(1939),s.101.

iki yazarli makale

Dipnot: Alaaddin Ako6z-Dogan Yorilk, "XVI Yizyilda Aksaray Sancagindaki Tasra
Gorevlileri", Selcuk Universitesi Tiirkiyat Arastirmalari Dergisi, C.14, Konya 2004, s.110.

Ansiklopedi maddesi

Dipnot: Mehmet Akif Aydin “Mahkeme”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islim Ansiklopedisi, C.27,
Ankara 2003, s. 345.

Yazarh gazete yazisi

Dipnot: Murat Bardakgi, “Restorasyon Faaliyetleri ve Seyh Galib’in Sandukas1”, Habertiirk,
20 Agustos 2019, s. 2.

Yazarsiz gazete yazisi

Dipnot: “Karar Secimi Etkilemez”, Radikal, 24 Ocak 2003, s. 6.

Internet sayfasi

Dipnot: http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index (E.T. 03.03.2021).

4.4. Kaynakca:

Dipnotlarda gegen kaynaklar, agik ve ayrintili kiinyeleriyle birlikte tezin sonunda
kaynakg¢a kisminda verilir.

Farkli kaynaklarin dipnot ve kaynakcada kullanimlar1 asagida gosterilen ornekler gibi
olmalidir.

4.4.1. Arsiv Kaynaklarinda

Kaynakca: Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanli Arsivi, Bdb-1 Defteri
Mevkiifat Kalemi

(BOA. D.MKF. 28977)
4.4.2. Kitaplarda
4.4.2.1-Tek yazarh kitap

Kaynakga: INALCIK, Halil, Osmanli Imparatorlugu-Klasik Cag, 1300-1600, (¢ev. Rusen
Sezer), Yapi Kredi Yayinlari, Istanbul 2009.

4.4.2.2-iki-ii¢ yazarh kitap


http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index

Kaynakga: CIN, Halil- Ahmet Akgiindiz, Tiirk Hukuk Tarihi, Selgcuk Universitesi Basimevi,
Konya 1989.

4.4.3-Yazar1 belirtilmemis kitap
Kaynakca: /mla Kilavuzu, Tiirk Dil Kurumu, Ankara 2000.
4.4.4-Ceviri kitap

Kaynakga: IMBER, Colin, Seriattan Kanuna Ebussuud ve Osmanli’da Islami Hukuk, (cev:
Murteza Bedir), Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, istanbul 2004.

4.4.5-Editorlii kitapta béliim

Kaynakca: ACUN, Fatma, “Tarihin Kaynaklan”, Tarih Nasil Yazilir? Tarihyazimi Icin Cagdas
Bir Metodoloji, (ed. Ahmet Simsek), Tiirk Tarih Kurumu, Ankara 2018, s. 69-91.

4.4.6-Tez

Kaynakga: CETIN, Cemal, Anadolu’da Faaliyet Gdsteren Menzilhaneler (1690-1750),
(Selguk Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Doktora Tezi), Konya 20009.

4.4.7. Metni yayima hazirlanan eserler

Kaynakga: KINALIZADE ALI CELEBI, Ahldk-1 Alai, (haz. Mustafa Kog), Klasik Yayinlari,
[stanbul 2007.

4.4.8. Yazma Eserler

Redif Askeri Talimatndmesi, Stileymaniye Kiitiiphanesi, Tiirk¢e Yazmalar, Hiisrev Pasa Kism;,
nr.813/4.

4.5. Makalelerin Kaynakc¢ada Yazilmasi
4.5.1.Tek yazarli makale

Kaynakga: UZUNCARSILI, Ismail Hakki, “Osmanli Tarihine Ait Yeni Bir Vesikanin
Ehemmiyeti ve izah1 ve Bu Miinasebetle Osmanlilarda Ilk Vezirlere Dair Miitalea”, Belleten, C.
I11/S. 9 [veya I11/9] (1939), s. 99-106.

4.5.2. iki yazarhh makale

Kaynakca: AKOZ, Alaaddin-Dogan Yériik, "XVI Yiizyllda Aksaray Sancagi’ndaki Tasra
Gorevlileri", Selcuk Universitesi Tiirkiyat Arastirmalar: Dergisi, C.14, Konya 2004, 5.108-132.

4.5.3. Ansiklopedi maddesi

Kaynakga: AYDIN, Mehmet Akif, “Mahkeme”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islim Ansiklopedisi,
C.27, Ankara 2003, s.341-344.

4.5.4. Yazarh gazete yazisi

Kaynakca: BARDAKCI, Murat, “Restorasyon Faaliyetleri ve Seyh  Galib’in
Sandukas1”, Habertiirk, 20 Agustos 2019, s.2.

4.5.5. Yazarsiz gazete yazisi

Kaynakga: “Karar Se¢imi Etkilemez”, Radikal, 24 Ocak 2003, s.6.

4.5.6. Internet sayfasi

Kaynakga: http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index (E.T. 03.03.2021).
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Ek- 1: Yiiksek Lisans Tez Oneri Dilek¢ce Formu

T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisti Miidiirliigii

Yiiksek Lisans Tez Onerisi Dilekce Formu

O&rencunn

Ana Biim / Biim Diah

Damgman: cldugum oirenci ders ve semunenm basanyla tamamlamss olup Selguk Universitesi  Bilimsel
Araghrma ve Yayin Etigi Yénergesi kapsaminda belirlenmig bulunan agagndald tez konusunu hazirdamas

uyEun g-::ru.]mu§tu-.t Geregini saygilanmla arz ederm.

El- C")::renci Otomasyonu tizerndeli Ders Not Dummlan butenu icensinde bulunan Ders Biglen ks
vazdinhp kontrol edidldilten sonra Damgmarmmeza mmzalatimez ve Ek olarak Enstitiye teshm ediniz

Onerilen Yiksek Lizans Tezinin Ad

iTirkee Ady) -
iIngilzee Adr) -
Tez Damizma
Ads Sovads Imzas:
Enstitiiye Teskm I‘A‘?—Hhm

Ek 1 ; Viiksek Lisans Tez Onerisi (Ogrenci tarafindan kapak dahil her sayfasina imza atilacak) o
Ek 2 ;] adet her dénem igin “Uzmanlik Alan Dersinden Baganlidur™ ¢iktis: veya yazisi. (Damgman Qgr Tve imzali ve
kageli)

.. Tez ffllnllarisinin Uvgunluguna iliskin
ENSTITU ANABILIM/ANASANAT DALI KURUL KARARI;

Toplant Tarihi: .. 00 sesonn ! sssenn

Toplant1 Numaras:: .,

Karar Numarast: ., .sesessmmsissens.

(EABD/EASD Kurul Karan tutanaklan, evrak olarak gonderilmeli veya Anabilim/Anasanat Dalinda muhafaza edilmelidir)

Uygundus.
Ana Bilim Dah Bagkam
Adr Soyad: imzas



Taahhiitname

Tez konusu  Gnerim  Enstiti  Yonetim Kurulu  tarafindan kabul  ediddikten  sonra
https:/'tez vok gov.tr/ulusaltezmerkezi adresinde bulunan "Tez Veri Giris Formumu” doldurmay: taahhiit ediyorom.

Ad Sovad:



Ek- 2 : Doktora Tez Onerisi Savunma Tutanak Formu

T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Doktora Tez Onerisi Savunma Tutanak Formu

Ogrenci Bilgileri
Ada: Anabilim Dal:
Sovadi: Bilim Dali:
Numarasi: Smav Durumu: | [JI. Savunma Sinavi  [CJ11. Savenma Sinav
Danmismani: Tarih:
Tez. Onerisi Savunmast:
Amac Bakimindan: Clotumlu [CJolumsuz
Yéntem Bakimindan: [Jolumlu [CJolumsuz
Cahsma Plam Bakimimndan: [CJotumiu [CJolumsuz

Selguk Universites: Bilimsel Aragtirma ve Yayin Etifi Yonergesi kapsaminda kabul edilen;

Tez Basha:

DEGERLENDIRME VE SONUC

I:l Tez dnensiun Kabuliine,

[[] | Tez onerisinin (*)Reddedilmesine,

Salt Coguniuk [] Oy Birligi [] ile karar verilmistir.

(*) Red Gerekcesi:

Tez Izleme Komitesi I"Iveleri

Unvam Adi Soyady imza Olumln Olumsuz

1

2

3

Belguk Universitesi Lisansiisti Egitim Ogretim Yonetmelifinin maddesine gore tez konusunun
kabuliniireddini bildiren bu tutanak tarafimdan enstititye gonderilmigtic.

Anabilim Dah Baskam
Adi Soyadi Imzas
Tarih

Eki: Tez Projesi.



Taahhiitname

Tez komusu Gnenim  Enstiti  Yonetim  Kurulu  tarafindan kabul  edildikten  sonra
https:/ftez. vok gov.tr/ulusaltezmerkezi adresinde bulunan "Tez Veri Girig Formumu” doldurmayi taahhiit edivorum.

Ad Sovad:



Ek- 3a: Tez Konusu Degisikligi Formu

T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisi Miidirligi

Yiiksek Lisans Tez Konusu / Baghg Degisikligi Dilekgesi

. Ad: Zovads
Zg Numarzs:
% AnaBilm | Bilim Dak
© Progranmu Yigksek Lisans
Szdece Tezin Bazhi: Defizecek O

Degistirilecek Bolim . .
Tezin Bazki: Ile Beraber Icerifide Defizecek [

Not Tez Konusu Icedsi ile beraber defistirilecekse Yeni Tez Onerd formu eklenmesi gecekmektedis.

E
2
E
M
o
H
3 4
Moo
4
I
g g
g 8
SR,
& 5 Damzmamn Onerisi [ Savuama Jérisinin Onesizi [
)
%- E Varsa Acilklamamz: ...
san M !
L —y
o -
Tez Damsmam
Ads Zoyads Tmzas:
Enstitiive Teslim Tarihi:

. Tez l'f!'m;risinin Uygunluguna Tliskin
ENSTITU ANABILIM/ANASANAT DALI KURUL KARART;
Toplant Tarihi: ...... | S [
Toplant Numarast: .....ceeeceesevennenns

Karar Numarast: ....cccoeeeeeensnnenns
(EABD/EASD Kurul Karan tutanaklan evral: clarak géndenlmeli veva Anabilim/Anazanat Dalnda muhafaza edilmelidir)

Uygundur.
Ana Bilim Dah Bagkam
Adi Soyadh Imzas:



Ek- 3b: Tez Konusu Degisikligi Formu

SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidirligi

T.C.

Doktora Tez Konusu / Bashé Degisikligi Formu

Anabilim Dal:

Soyada:

Bilim Dal:

Numarasi:

Tarih:

Damisman:

Sadece Tezin Baghg:

Tezin Bashéi Ile Beraber Konu:

00

Tez Bilgileri

Eszki Tez Konusu:

Yeni Tez Konusu:

{Tiirkee ve Ingilizce)

Savunma J 1.'1...ri3i|1in Onerisi: O

Damisman Onerisi: O

Var Ise Aciklamaniz:

*Tez Jiiri Uyeleri
Unvam Adi Soyada imza

“#Tez ady degigikhiF dnenz olmam halinde Tez Savunma
Jiarisi tarafindan teklif edildifinde imzalanacaltr.

#*+Tez Izleme Komitesi Uveleri

Unvam Ad: Soyady imza

[FE]

#* Tez agamasi devam ederken deZigiklik olmaz halinde Tez
Izleme Komitesi tarafindan imzalanacaktir.

Not: Baglik ve Igerik beraber defistirelecekse Veni Tez Oneri formu eklenmesi gerekmeldtedir.

Uygundur

Anabilim Dah Bagkam
Adi Soyadi Imzas

ENSTITU ANABILIM/ANASANAT DALI KURUL KARARI;

Toplantt Tarihi: ...... / ceeone | seoens
Toplantt Numarast: .....eeeeeeinmnsnnen
Karar Numarast: .., eeeeeeesmnenonn,



Ek- 4: Dis Kapak Ornegi

T.C. 14 punto, koyu,
SELCUK UNIVERSITESI _ | seviaortalanacak,
& Satir aralig 1,5

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI

YONETIM ORGANIZASYON BiLiM DALI

16 punto, koyu,
Sayfa ortalanacak,

En fazla 3 satir,

Satir aralign 1,5 ORGUT KULTURU
Hasan ER50Y
DOKTORA TEZi _ i 14 punto, koyu,
| Sayfa ortalanacak
Danigman
OO0 X000

12 punto, koyu,

Sayfa ortalanacak
Konya-2020




Ek- 5: Dis Kapak Sirt Yazisi Ornegi

Hasan ERSOY ORGUT KULTUORD Doktora Tezi 2005




Ek- 6 : Dis Kapak Ornegi

T.C. 14 punto, koyu,
SELCUK UNIVERSITESI _ | seviaortalanacak,
& Satir aralig 1,5

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI

YONETIM ORGANIZASYON BiLiM DALI

16 punto, koyu,
Sayfa ortalanacak,

En fazla 3 satir,

Satir aralign 1,5 ORGUT KULTURU
Hasan ER50Y
DOKTORA TEZi _ i 14 punto, koyu,
| Sayfa ortalanacak
Danigman
OO0 X000

12 punto, koyu,

Sayfa ortalanacak
Konya-2020




Ek- 7 : Yiiksek Lisans Tezi Kabul Formu

T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigi

Yiiksek Lisans Tezi Kabul Formu

Ads Soyad

MNumaras

Ana Bilm / Badim Dish

Progranu Tezh Yiiksek Lisans [ ] Doktora ]

Dgre ncinin

Tez Damugmam

Tezin Ad

Yukanda adi1 gecen &grenci tarafindan hazirlanan bashkh
bu calisma ... ---- tanihinde vapilan savunma sinavi sonucunda oybirligi/‘ovgoklugu ile
bagarili bulunarak, jiirimiz ta:afmdan viiksek lisans tezi olarak kabul edilmistir.

Unvan, Adi Soyadi Damigman/Uye Imza

MNot: Bu form 1slak imzah olarak Enstitiive teslim edilecektir. Yiiksekégretim Kurulunun aldig: karar
geregi tez ve CD icensinde ver almayacaktir.



Ek- 8: Doktora Tezi Kabul Formu

T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirligii

Doktora Tezi Kabul Formu
Ads Soyads
Numaras:
‘f  AnaBilim / Bilim Dzl
g Progranu Doktora
:gﬁ Tez Damzman
Tezin Ads
Yukanda adi gegen dgrenci tarafindan hazirlanan baghikl
bu calisma _ .../ ... tarthinde vapilan savunma sinavi sonucunda ovbirligi/ovgoklugu ile

basarili bulunarak, jiirumiz ta.tafmdan Doktora tezi olarak kabul edilmistir.

Unvam, Adi Sovada Damsman ve Uyeler Imza

Not: Bu form islak imzali olarak Enstitiive teslim edilecektir. Yiiksekogretim Korulunun aldigi karar
geredi tez ve CD icerisinde ver almayacaktir.



Ek- 9: Tiirkge Ozet Formu

T.C
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirligii

Ads Soyads

Numaraz

Ana Bilim / Badim Dah

Program: Tezh Yisksek Lisans [ Doktora O

Dé're ncinin

Tez Damuzman:

Tezin Ad:

OZET



Ek- 10: ingilizce Ozet Formu

T. C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisit Miidiirliigii

Ads Soyads

Mumaran

Ana Bilm / Bihm Dah

Progranu Tezli Yitksek Lisans [ Doktora ]

Tez Damzman

ﬁg'r\enci]ﬁn

Tezin Ingﬂiz::e Ada

ABSTRACT



Ek- 11 : Sayfa Yapisi

3,5cm

SayfaMo —» X

3.5cm

3 cm

Jcm




Ek- 12: igindekiler ve Sayfalarin Numaralandiriimasi

ICINDEKILER Sayfa No

BilITISE] BTk SBYTESI et et et e e s e s ams s am s sn sseses s mnm e enseaseenmnnmnnene ]
Q= L RTINS |
OnsEZ / TRSERKIF e oo eneeennnene Y
DIZET e et e e et s et e ere s M
T T I Y eoeetee e e e e ceeeeaees e s emseemeameamanmsamsas et e e e e e mes aes amsamnaanaananmasnsasseseemee nesnememnesansamsaanannnmnnsnnse W]
Kizaltmalar ve Simgeler SayTas! e
TEBIOIET LISEEET ettt am e sn s s e e e ameen s amnen emsnnane e enn W
R L= N = OO UUT OO
BIRINCE BOLUM — BASIK L oot et e eee e
L L BAE IR 2 e e e e et m e e e e et et e emeeem e

L L L BaE IR B e e e et e e en e e e st ennn

O O = = 11 AU

O < T 11 AU

L a2 L BEGlk B e e e e e e

L a2 L BESlk B e e e e e

I 2 T [ U

I < 7= 1] TSSO

N A 1] OO

[ =T T = o T TR Y [N Ny T R E I

=
=0

KNG BOLUM — Bashk L oo e ees e e eeeenene 12
I = A OO I

I = - - [ DSOS I

B T I - 1 OO UUU 1.-!

B B T 1 SOOI 1 -1

211 21 Bashik S e 1B

211 21 Bashik S e 18

P T T [ O 1.

B 2 7= A OO UPUUROUU. |

B 7= A O OUTOPRU 4 |

B T U ¥



Ek- 13: Gorsel Nesnelerin Ornek Gosterimleri

Tablo-1: Tiirk Otomotiv Sanayinde Firmalar Arasi ishirlikleri

AB Firmalan ishirligi Sekli AB Digi Firmalar isbirliginin Sekli
Fiat Grubu loint-Venture Toyota loint-Venture
Ford Grubu loint-Venture Hyundai loint-Venture
MAN loint-Venture Honda loint-Venture
Mercedes-Benz loint-Venture Isuzu loint-Venture
Renault Joint-Venture Mitsubishi Lisans
Peugeot Lisans

Kaynak: DPT, 2001: 18.

Sekil-1: Klasik Anlayista Kalite Maliyet iligkisi

MALIYET

x“‘\ Toplam

‘ x\‘ Maliyet

\\\ “\x\ S/ Hata
\\ \\ / Malive

5, .
Minirmum N \\'H..__ _ /
Malivet | \\\ _____ i
\M___ Hatalar Onleme
i Maliyeti
Optimum HATA (%)

Kaynak: Bayrak, 1997: 88.



Ek- 14: Tez Savunma Tutanak Formu

T. C.
SELCUK UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Tez Savunma Smmavi Tutanak Formu

Ogrenci Bilgileri
Adh: Anabilim Dah:
Sovad: Bilim Dah:
Numarasi: Smav Durumu: | [] LSavunma Smavt  [] ILSayunma Smavi
Danismani: Programn: | [_] Doktora [ Yiiksek Lisans
Smav Bilgileri:
Tarihi Yeri Saat Siiresi

DEGERLENDIRME VE SONUC

[C] : savunulan tezin Kabul Edilmesine,

|:| Savunulan tezin Diizeltilmesine,

[]  savunulan tezin (*Reddedilmesine,

[] | Ogrenci Sinava Gelmedi

Salt Cogunluk [_] Oy Birligi [] ile karar verilmistir.

Selcuk Universitesi Lisansasti Ogretim ve Smav Yénetmeligi hikimleri uyarinca yapilan Yiiksek Lisans/ Doktora

Tez Savunma Smavi gergeklegtirilmig ve adayin durumu bu tutanakla tespit edilmigtir. Geregini arz edenim.

Enstitii Anabilim Dali Bagkani

Ads Sovadi
t'}'eler
Unvam Ad Soyadh Tmza Olumlu Olumsuz
1
2
3
4

Notl: Bu belge, Tez Savunma Smavindan sonra fic gin igerisinde, Tez Inceleme ve Degerlendirme Formu ve diger ekler ile birlikte Sosyal

Bilimler Enstitiis Midirlizine génderilmelidir.




Ek- 15: Tez inceleme ve Degerlendirme Formu

TEZ INCELEME VE DEGERLENDIRME FORMU

Ogrenci Bilgileri

Ada: Anabilim Dah:
Sovadi: Bilim Dal:
Numarasi: Smav Durumu: | [] LSavunma Smavi  [] I Savunma Snave
Damsmani: Program: : [_] Doktora [ viiksek Lisans
SUNUM

Tezin Bashg:

Tezin biliimleri arasindaki biitiinliik iliskisi:

Tablo. sekil ve grafiklerin durumu:

Kavnak kullanimi:

Ahntilar:

Dil Kullanimi:




Calismamn Konusu ve Amac:

Calismanmin Sonucu:

Diger:

Ozgiinliik:

Aday, sizce bu calisma sonunda bilimsel arastirma yapma, bilgive erisme, degerlendirme ve yorumlama
vetenedi kazanmis madir?

[ Evet [ Hayir

Bu yiiksek lisans/doktora tezi asagida belirtilen niteliklerden hangisi‘hangilerini saglamaktadir?

[l Bilime yenilik getirmistir.

[] Yeni bir bilimsel yontem gelistirmistir.

[[] Bilinen bir yéntemi yeni bir alana uygulamstir.

Diger agiklamalar:

Sonuc:

Tarafimdan/tarafimizdan incelenen bu tez, Selcuk Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
uyannca:

[CJxabul edilebilir niteliktedir [[] Ek stire verilerek dizeltilmesi gerekir [] Red edilmesi gerekir.

Not: Tezi reddedilen dgrencinin reddedilen tezin bir nishasim gerekeeli kararla birlikte Sosyal Bilimler Enstitiisiine
ginderilmesi gerekmektedir.

Unvam Ad Soyadh imza Olumlu Olumsuz

1

(¥




